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舟山市中小学素质教育实践学校文件 
 

舟实干〔2017〕3 号 

 
 

 

关于聘任孙凤燕等四位教师为内设处室见习助理的

通知 

 

全体教职工： 

为加强中层后备干部选拔培养，学校党政联席会议研究

决定，遴选一批政治思想过硬、师德师风过关、师生认可度

够高的青年教师作为学校中层后备干部，担任学校内设处室

见习助理。见习期间，不得减少教学工作量，协助处室长承

担相应的管理与指导任务，列席中层干部应参加的会议。 

办公室见习助理：孙凤燕 

协助主任负责综合协调、督查督办、公文处理、人事安

排、会议组织、信息采编、档案管理、事业统计、对外宣传、

来访接待、重要活动组织、职称申报、各类考核、综合管理
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服务等工作。 

教学教研部见习助理：徐  晨 

协助主任负责教师师德培训、专业培训和提升，教学研

究交流，实践课程体系的建立和完善，实践活动课程效度评

估，实践活动课程的准入和退出机制的建立健全，实践活动

的课程编排。 

    活动拓展部见习助理：金张丽 

协助主任负责学生实践活动制度的制订、实施、评价，

实践活动前期对外联络协调，实践活动期间的沟通组织，学

生实践活动的组织开展，学生住宿就餐安排，实践活动安全

教育，征集参加实践活动的学校与师生对实践活动的意见、

建议与评价，远程实践交流平台的建设等工作。负责面向地

方、社会等的综合实践活动服务，优化各类对外综合实践活

动的服务功能，负责对外综合实践活动项目的规划、推介、

联系、管理。          

后勤保障部见习助理：章彩横 

协助主任负责财务管理、校产管理、能源使用管理、食

堂管理与监督、实践活动课程耗材的采购和管理、校舍及实

践活动设施设备的管理和维修、校园绿化维护、环境卫生、

安全保卫等工作。 
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